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上海代表处审计所需资料

1．工商登记证复印件

2．税务登记证复印件
3．外汇登记证复印件
4．首席代表及一般代表护照复印件（兼职代表护照需完整的复印件）
5．首席代表及一般代表代表证复印件

6．总部出具的首席代表及一般代表的薪金证明复印件

7．首席代表及一般代表的境外纳税证明复印件
8．首席代表及一般代表的个人所得税缴税单复印件
9．中方员工薪金证明及“对外服务公司”合同复印件
10．中方员工个人所得税缴税单复印件
11．办公室租赁合同复印件
12．代表处为外籍人员租房的合同复印件
13．本年度银行对帐单复印件
14．本年度经费支出情况表
15．本年度已缴纳的营业税及企业所得税缴款书
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