审计业务约定书

诚汇会审（200 ）第     号

甲方：                            

乙方：上海诚汇会计师事务所有限公司

兹由甲方委托乙方进行           审计，经双方协商，就有关事项约定如下：

一、审计范围和目的

乙方接受甲方委托，对甲方       年    月   日的资产负债表与       年度的利润及利润分配表和现金流量表进行审计。

乙方的审计根据《独立审计准则》实施，包括对甲方的内部控制制度进行研究和评价，对会计记录进行必要的抽查，以及在当时情况下乙方认为必要的其他审计程序，并在此基础上对上述会计报表发表审计意见。

二、甲方的责任和义务

甲方的责任：建立健全内部控制制度，保护资产的安全完整，保证会计资料的真实、合法、完整，保证会计报表充分披露有关信息。

甲方的义务：

1、及时为乙方的审计工作提供其所要求的全部会计资料和其他资料，以及对某些会计事项作出书面的陈述；

2、为乙方派出的有关工作人员提供必要的工作条件及合作，具体事项将有乙方的审计工作人员于工作开始前提供清单；

3、按本约定书的规定及时足额支付审计费用。

 三、乙方的责任和义务

乙方的责任：按照《中国注册会计师独立审计准则》的要求进行审计，出具审计报告，但对于审计报告的使用责任，仍由甲方负责。

乙方的义务：

1、按约定出具审计报告，并对审计报告的真实性、合法性负责；

2、对在执行审计业务过程中知悉的甲方商业秘密保密。

四、审计收费

根据有关收费标准，乙方执行本次业务收取人民币（大写）                 元整，于乙方向甲方提供报告时支付。如因审计工作遇到重大问题，致使乙方实际花费审计工作时间有较大幅度的增加，甲方应酌情调增审计费用。

甲方承担乙方在执行本次业务时发生的上海市外必要支出，包括交通费、食宿费等。

五、审计报告的用途及分发和使用的限制

乙方向甲方出具审计报告一式       份，供甲方为上述委托目的使用，不得用于其他目的。

甲方及其他第三方因使用报告不当所造成的后果，乙方不承担任何责任。

六、约定书的有效期间

本业务约定书一式两份，甲乙双方各执一份，具有同等法律效力。

本业务约定书自双方签章之日起生效，在约定事项全部完成后失效。

七、约定事项的变更

一方因特殊情况需要变更本业务约定书中的工作范围、时间要求、业务收费等事项。应及时通知另一方，并由双方协商确定。

八、违约责任

甲乙双方应当严格遵守上述约定事项。任何一方违约致使另一方不能履行约定事项时，依据《中华人民共和国合同法》承担相应的法律责任。

甲   方                            乙   方：上海诚汇会计师事务所有限公司
法定代表人（签章）                法定代表人（签章）

签订日期：  年  月  日       签订日期： 年  月  日

